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Schulleitung Primarschule und Leitung Aufgabenhilfe 
 
 
 
Rupperswil, 11.12.2018 sp/es 
 
 
 
Reglement zur Aufgabenhilfe  
 
Grundsätze: 

 Die Aufgabenhilfe steht Schüler/Innen der Primarschule - in Ausnahmefällen auch 
Schüler/Innen der Oberstufe - zur Verfügung, welche zu Hause für ihre Aufgaben nicht 
genügend Unterstützung erhalten.  

 Die Aufgabenhilfe ist vor allem dann sinnvoll, wenn sie über längere Zeit besucht wird. 

 Die Aufgabenhilfe ist kein Nachhilfeunterricht. 

 Die Aufgabenhilfe ist der Schulpflege unterstellt. Die Schulleitung stellt die Verbindung 
zwischen Schule und Elternhaus sicher. 
 

 
Ziele: 
Die Aufgabenhilfe soll  

 den Kindern ein Lernen in einer ruhigen, unterstützenden und strukturierten Atmosphäre 
ermöglichen, 

 die Kinder zum selbstständigen und sauberen Arbeiten anleiten, 

 die Kinder in ihrem Lernen und in der Zeiteinteilung unterstützen. 
 
 

Organisation: 

 Die Aufgabenhilfe findet viermal pro Woche statt: Montag-, Dienstag-, Mittwoch- und 
Donnerstagnachmittag.  

 Der nötige Schulraum wird von der Schulleitung zur Verfügung gestellt. 

 Das Arbeitsmaterial wird von der Schule zur Verfügung gestellt. 

 Die Anzahl der anwesenden Aufgabenhelferinnen richtet sich nach der Schülerzahl. 
(Richtlinie: 5 Schüler/Innen / 1 Aufgabenhelferin).  
 
 

Verantwortlichkeiten der Klassenlehrperson: 

 Die Klassenlehrperson orientiert die Erziehungsberechtigten am Elterngespräch über das 
Angebot und die Kosten. 

 Sie stellt den Schüler/Innen ein Aufgabenbüchlein zur Verfügung.  

 Sie kontrolliert das Eintragen der Aufgaben. 
 
 
Verantwortlichkeiten der Leiterin: 
Die Leiterin der Aufgabenhilfe ist zuständig für die Organisation der Aufgabenhilfestunden und für den 
Einsatz der Aufgabenhelferinnen. 

 Sie erstellt eine Liste der Aufgabenhelferinnen und informiert über allfällige Änderungen die 
Schulpflege und die Schulverwaltung. 

 Sie erstattet der Ressortleiterin der Schulpflege jeweils Ende Schuljahr Bericht.  

 Sie stellt der Finanzverwaltung am Ende des Semesters alle Unterlagen zur Verfügung, damit 
die Rechnungsstellung an die Eltern erfolgen kann. 
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 Sie rekrutiert die Aufgabenhelferinnen.  

 Sie lädt nach Bedarf (ca. 2 Mal im Jahr) alle Aufgabenhelferinnen zu Sitzungen ein und 
übernimmt deren Leitung. 

 Sie meldet wiederholte unentschuldigte Absenzen angemeldeter Schüler/Innen der 
Klassenlehrperson und den Eltern. 
 

 
Verantwortlichkeiten der Aufgabenhelferinnen: 

 Die Aufgabenhelferinnen führen Buch über ihre zeitlichen Einsätze und sorgen bei einem 
Ausfall ihrer Stunden rechtzeitig für Ersatz. 

 Sie führen eine Anwesenheitsliste.  

 Sie tragen die Verantwortung, dass alle Aufgaben gemacht werden, die ihnen bekannt sind 
und die in der zur Verfügung stehenden Zeit erledigt werden können.  

 Sie übernehmen für den schulischen Erfolg oder Misserfolg keine Verantwortung. 

 Sie bestätigen den Besuch der Aufgabenhilfe mit ihrer Unterschrift im Aufgabenbüchlein der 
Schüler/Innen. 

 Bei Unsicherheiten und Fragen nehmen sie Kontakt mit der Leiterin der Aufgabenhilfe auf. 
 

 
Aufgaben der Schulleitung: 

 Die Schulleitung ist die erste Ansprechperson bei Fragen oder Problemen. 

 Sie organisiert und leitet pro Schuljahr mindestens eine Sitzung, bei der die Leitung, alle 
Aufgabenhelferinnen anwesend sind. 

 
 
Anmeldung / Abmeldungen 

 Die Schüler/Innen werden der Leiterin der Aufgabenhilfe durch die Klassenlehrperson mittels 
Anmeldeformular gemeldet. Die Unterschrift der Eltern ist erforderlich. 

 Wichtige Informationen zu Schüler/Innen sind auf dem Anmeldeformular zu vermerken. Die 
Eltern müssen mit der Weitergabe der Informationen einverstanden sein. 

 Anmeldungen sind nach Absprache mit der Leiterin der Aufgabenhilfe in begründeten Fällen 
während des Quartals möglich. 

 Abmeldungen sind jeweils per Ende eines Quartals möglich und werden der Leiterin durch die 
Klassenlehrperson gemeldet. 

 
 
Finanzen: 

 Die Finanzverwaltung der Gemeinde übernimmt das gesamte Rechnungswesen. 

 Einen Teil der Kosten übernimmt die Gemeinde. 

 Der Elternbeitrag pro Quartal beträgt CHF 130.-. Der Geschwisterrabatt beträgt CHF 50.- pro 
Quartal. 

 Die Eltern erhalten pro Semester eine Rechnung.  

 Die Leiterin der Aufgabenhilfe erhält jeweils per Ende Kalenderjahr eine 
Pauschalentschädigung von CHF 500.-. 

 Die Aufgabenhelferinnen werden jeweils per Ende Semester ausbezahlt. Der Stundenansatz 
beträgt CHF 26.- (ab 1.1.2013). 

 
Kostenfolge für zwei bis vier Tage: 

 Kosten für 4 Tage pro Woche pro Quartal: CHF 130.- (wie bisher) 

 Kosten für 2 Tage pro Woche pro Quartal: CHF 70.-  
 
 
Von der Schulpflege am 4.3.2019 genehmigt. 


